INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

G@amh,ﬁdefdxmde_:ﬁfi/

i -
ANA OLIVIA CASTANEDA ARROYO
Directora General de las Artes
Minssteric de Cuftura y Deportes

Su despacho.

Tengo el agrado de dirigime a usted, para presentarie mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nembre completo del Contratistar Wmmmnnzﬁé cut: mzmnﬂm/
Nimero de contrato: DEADSI2E2028 Acuerdo Ministerial: e
Senditics, TECNICDS 7 Nit del Contratista: 110370600 .~
Namero de Factura: 337135578 Serie: BeoEnaas ¢
Henorarios Mensuaies: Q600000 Pesiodo del Informe: -
Monto Total del Contrato Q3425806 ~~  Plazo del Confrato:

Unidad Administrativa donde presta los  Seccidn de Contabifidad &

senvicics: DEPARTAMENTOC FINANCIERO

Obietivos del Contrato:

“LA TECNICO™ se compromete a prestar sus servicios TECNICOS para LA SECCION DE
CONTABILIDAD DEL DEPARTAMENTO FINANCIERC DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
DE LA DIRECCION GENERAL DE LAS ARTES DEL MINISTERIO DE CULTURAY
DEPORTES, con dedicacion y difigencia y con ammeglo a las prescripciones de sus conocimientos
tecnices, en Iz prestacion de Servicies Técnices gue se describen a confinuacidn, sinserestas

e
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2) Se=poyd en ka elaboracidn del Anteproyecto Presupuestario de la Direccion y Coordinacion.
5 Seapoys en ia elaboracion de los formularios de requisicidn, solictudes de pago @ provesdores y coladoradores en e! Sistema de Gestin -SIGES..

¢} Sebrindd apoyc en el andlisis de los documentos de respaido para constatar la comecta aplicacidn de los codigos presupuestarics a nivel de grupos ¥
rengion.
Sem:bapcyumhdatnamndemmgﬁmdehsmwﬁaﬁesm

d)

€) 3

f)  Seapoyd en la verificacion de la comecta aplicacidn de les leyes y nomas relatives a la administracion de recursos firancieros.

g} SebrindS apoyo en la realizacién de informes, reportes y documentos que sean solicitados a la Seccidn de Contabilidad del Departamento Finandiero,
de k= Direccién General de las Artes.

h) SebrindS apoyo en el control de la ejecucion de presupuesto y seguimiento de los expedientes de pago de insumos y servicics requenides por esia
nstitucion.

)  Se biindd apoyo en el andfiss, organizacion, integracion y control de los documentos contables y financiercs.

D Sebrindd apoyo en la actualizacion de ka2 base de datos de los expedientes para pago, que ingresan a la Seccion de Contahifidad,

k) Seapoy6 en la verificacion de los expedientes para pago, que ingresan en la Seccién de Contabilidad, cumpian con toda k2 documentacitn de acuerdo
al Check List.

] Seapwﬁmbrevisiényaréfsisdebsexperﬁerﬁespmawgowneﬁodecmw.mhfasedemmymmfmﬂoﬂm

m} Se brindd apoyo en fa evacuzcion de los requerimientos por parte de la Contraloria General de Cuentes, Auditoria Interna ylo Autoridades del Ministerio
de Culture y Deportes.

- e
- -
-

STEFANNY GABRIELA CHAN LOPEZ JOSUE MISAEL MATIAS DE LEON
Nombre Completo del Contratisia NombredeiaALﬂuﬁadquvdtahsSewmos

{segiin Clausuia de conirato: rifhera)

Josué Mizael Matiag D¢ Ledn

jeat de ""\.o.lJlld Ghia nusd
dellas Aries

Dne& 1!31 |
7] )
_..,

Fu i Fima y seflo de la Autoridad que Evalua los Senvicios
({segiin Clausida de conirato: Décima Primers)




